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1 Introduccion

El objetivo de este manual es explicar el proceso de registro en la plataforma de compras de Fira Barcelona,
necesario para poder contestar a los procesos de RFQ y participar en las Subastas.

2 Proceso de Registro

2.1 Acceso al registro
Si ha recibido un enlace de algiin miembro autorizado de Fira Barcelona, puede acceder a él para comenzar
su proceso de registro. El enlace para el registro de proveedores es el siguiente:

Enlace al registro en el portal:
https://firabarcelona.tls.app.jaggaer.com/esop/guest/go/public/registration?locale=es ES

2.2 Aceptacion del Gatekeeper

Los proveedores que deseen registrarse deberdn aceptar el NDA de Fira Barcelona para poder
comenzar el registro, de no aceptarlo, no podran acceder a la plataforma. Para su aceptacion el
proveedor deberd leer el documento y en la parte inferior de la pantalla hacer clic en “Acepto”.
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Contratos Formato Pdf Cemar

CONFIDENCIALIDAD

Mediante la aceptacion y firma electronica del presente documento a través de la plataforma digital de FIRA DE BARCELONA, EL PROVEEDOR
DECLARA

1. Haber sido informada sabee el cardcter estrictamente confidencial de Ia Informacian que reciba con motiva del acceso ala plataforma digital de FIRA DE BARCELONA

1L A efectos de a presente declaracitn se define com “Infermacién Confidencial” cualquier informacidn (indap de que hul con anterioridad a Ia fecha de inicio del acceso), que 1s empres ¥ sus trabajadores adquieran con mativo del acceso 3 la plataforma digital de FIRA DE

BARCELONA, y se compromete &

. Mantener en forma estrictamente confidencial, a in
haya sido suministrada en forma escrita, oral o visual o qu
partes, tes, funci agents: p

i recibida como consecuencia del acceso & la plataforma digital de FIRA DE BARCELONA y todo elemento, dato & informacin de cualquier naturaleza, relacionada directa o indirectamente con dicho acceso o con e contenido de la plataforma digital que e
cualquier manera fusra obtenida o inferida en virtud de dicho accesa o de los contactos mantenidos con FIRA DE BARCELONA, asi como todos los andlisis, papeles de trabajo, estudios, informes y tado otro documenta preparado por cualesquiera de las
gue contengan, procesen o reflejen informacion. Esto serd entendido en adelante como s “INFORMACION”

ii. Utilizas a INFORMACION mencionada exclusivamente a los fines de acceder ala plataforma digital para su registro, no pudiendo utilizarla para un fin distinto.

ik, o divulgar ni permitir que sus emoleadas, reprasentantes v/ sasntes, divalauen o revelen &l contenida de |3 INFORMACION & ninguna tercers persona, adootando las medidss necesarias para sllo, ¥ imitando el acceso ala INFORMACION & los emoleados, repressntante v/o sqentes autorizados que pracisen

He leido y acepto las di i relativas a la i delai

Acepto

No acepto

Acepto

2.3 Formulario Basico de Registro
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Una vez aceptado podran completar el siguiente formulario de registro. Los campos que se incluyen
en el formulario basico de registro incluyen campos relativos al detalle de la empresay al usuario que
empleara la plataforma. Recuerde que los campos marcados con * son obligatorios.
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Ficha de Registro Restablecer Cerrar

o Datos de Registro 2 ) Informacién Adicional 3) Mi Seleccion de Categoria 4 ) Confirmacion de Registro

v Datos De La Empresa

* Razon Social (incluyendo su titularidad juridica)
* Codigo Fiscal

* Direccion

* Codigo Postal

* Poblacién
* Pais
ESPANA v
* Estado/Provincia
* Teléfono (Centralita)

* Facturacion Anual

* Pagina Web

Autor: Jaggaer Espafia 4
Fecha: Octubre 2022



Wz

INGG A= Fira Barcelona

Ficha de Registro

v Datos Del Usuario Principal

* Nombre
* Apellidos

* Numero Mavil (por favor, introduzeca "+" "cddigo de pais”y 'su nimero de teléfono movil” sin espacios)

* Direccion de Correo Electronico IMPORTANTE: Esta direccion de correo electronico sera utilizada para
acceder al sitio y para todas las comunicaciones. Por favor, asegurese de escribir la direccion correcta. Por
favor, use """ (punto y coma) para separar varias direcciones.

* Nombre de Usuario (por favor no olvide su nombre de usuario)

Una vez completados estos campos, haga clic en “Guardar y Continuar” en la esquina Superior derecha.

3.4 Campos Adicionales
A continuacidn, se presentan una serie de campos adicionales de caracter opcional:
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Informacion Adicional

PARAMETRO DESCRIPCION RESPUESTA

*

1 NUmero de Por favor, indique

trabajadores el nimero de
trabajadores de
su compafia.
2 Certificaciones Por favor, adjunte o )
(180, etc.) las certificaciones + Afiadir Archivo
de las que disponga como Anexo
su empresa.
3 Proveedores * Por favor, indique
Materias Primas si su compafiia
Restauracion es una empresa

de materia prima
restauracion.
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MODIFICABLE
POR:

Proveedor

Proveedor

Proveedor

Si es un proveedor de materias primas, en la tercera pregunta marcard que “Si” y eso desplegara una seccién

condicional

~ PROVEEDOR MATERIA PRIMA RESTAURACION

PARAMETRO DESCRIPCION RESPUESTA
1 Numero Registro * Por favor, indique
Sanitario su nimero de

registro sanitario.
Caracteres disponibles 2000

2 Documento Por favor, adjunte el o .
Registro Sanitario documento del + Afiadir Archivo
registro sanitario como Anexo

MODIFICABLE
POR:

Proveedor

Proveedor

Una vez completados estos campos, haga clic en “Guardar y Continuar” en la esquina Superior derecha.

Guardar Y Continuar

3.5 Clasificacion en el arbol de Categorias

Por ultimo, los proveedores deberan seleccionar las categorias de compra a las que desean clasificarse,
pudiendo elegir una o mas, las cuales aplican a su actividad. Estas serdn las definidas por Fira Barcelona:
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Buscar o navegar por el Arbol

> #* ROO - Materias Primas

v +* 300 - Servicios
> € S01 - Material Restauracion
> £ S02 - Artes Graficas

> € S03 - A. sanitaria y P. Riesgos Lab

> € 504 - Audiovisuales (Contenidos)

> <>g<> S05 - Auditorias, Consultorias, Estudios y Acuerdos Institucionales
> % S06 - Call Center

> £ S07 - Comisiones y Cuotas

> <><°§> S08 - Comunicacion y Periodistas

> € 509 - Difusion Publicitaria

> <>g<> S$10 - Formaciones

> & $11 - Honorarios Colaboraciones Exteriores

> € 512 - Disefio, Prod.Graf.

Para darse de alta en sus categorias debe ir desdoblando el arbol de categorias o usuario el buscador para
navegar por el arbol.

Cuando haya terminado, presione “Confirmar” para finalizar su registro

~~ Datos de Registro /" Informacion Adicional /" Mi Seleccién de Categoria o Confirmacion de Registro

@ El proceso de registro se ha completado. Su cuenta ha sido activada y recibiré un correo electrénico para confirmarla.
Acceda a la plataforma con su nombre de usuario y contrasefa

El proceso de Registro se habra completado. En este momento recibira con correo electrénico con
el enlace y su contrasefia temporal.

Estimada Organizacion,
Bienvenido al Portal de FIRA BARCELONA.

Se ha registrado correctamente en https://firabarcelona.tls-prep.app.jaggaer.com.

Su Contrasefia es: 1839045510

3.6 Establecimiento o Cambio de contraseia
En primer lugar, debe acceder a la URL e introducir su nombre de usuario y la contrasefia temporar
proporcionada
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Pagina de acceso

1D Usuario
provtest

Contrasena

Olvidd su Contrasefia

Enviar

Después, la plataforma le pedira que introduzca su propia contrasefia

© Porrazones de seguridad le solicitamos
modificar su contrasefia. Introduzca su nueva
contrasefa en la casilla de texto.

@© LaContrasefa debe de contener al menos 8
caracteres
La Contrasena debe ser diferente al Nombre
de Usuario
jAtencion! La nueva Contrasefia debe de ser
distinta de la anterior
jAtencion! La contrasefia debe contener
caracteres alfanuméricos y al menos uno de
los siguientes caracteres especiales: \!f
$%8&/()=?1E[[#@,.._><*+

Nueva contrasefa

Confirmar contrasefa

Volver Atras m

Una vez hecho eso, ya podra acceder a la plataforma
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Bienvenido

Cuadro De Mando

Cuadro de Mando Principal

Gestién De Usuario

Gestion de Usuarios
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Subastas
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